艺术与设计学院本科教师教学行为规范

教师是履行教育教学职责的专业人员，承担着全面贯彻党的教育 方针、教书育人、培养社会主义事业建设者和接班人的神圣使命。为 了充分发挥教师的工作积极性和创造性，不断提高学术水平，完善教 学质量，更好地完成教学任务，培养出德才兼备的学生，特制定本规 范。

第一章 职业道德 第一条 热爱教育工作，献身教育事业。对教学工作应满腔热情，

极端负责，一丝不苟，勤于进取，精于业务，敢于改革，勇于创新， 从严执教，严谨治学。

第二条 热爱学生，了解、信任和尊重学生，思想上严格要求， 学习上精心指导，生活上热情照顾，要真心实意地关心学生，做到循 循善诱，诲人不倦。

第三条 以身作则，言传身教，为人师表。教师不但要在思想品 德、学识才能方面给学生以教诲，而且在语言习惯、生活方式、举止 风度、仪表修饰等方面为学生做出表率，成为学生学习的楷模。

第二章 教学工作 第四条 做好教学准备工作。根据专业培养目标的要求，明确本

门课程在专业教学中的地位、作用及教学目的。精通课程的内容。教

师除真正熟悉本门课程的内容及难点、重点，专业课教师还要了解国

内外前沿的艺术思想和学术成果，用以充实丰富讲课内容。

第五条 明确教学大纲的要求。教学大纲是教师从事教学工作的 基本纲要，是对学生考核的依据，是检查教学质量的标准。执行中要 严格遵循，不得随意变更。教师上课严格按照课程表进行。

第六条 认真备课。每门课程必须备有教案，在备课时教师应编 制出学期工作计划、课题研究计划、课程教学记录。新教师在讲课前 应初步完成本学期课程的全部教案。在教案中必须反映出教学目的、 方法、重点、难点、作业、课外学习指导、教学基本思路、现代教育 技术配备使用等。要求老师严格按照教案授课。

第七条 严格遵守各项教学规章制度。教师应严格遵守课堂纪律， 准时上课、下课，不迟到、不早退。教师因故要求调课、停课，必须 报教学院长批准并按照教务处的相关规定办理。禁止私自调课、停课。

第八条 教师如有学术活动外出参加，或是因病、因事临时调课 不能上课的，两天之内，由个人向系主任说明情况，然后报教学院长 批准，方可实行。三天以上（含三天）须由院行政办公室会议研究批 准后，上报教务处批准方可实行。

