艺术与设计学院

关于进一步规范教案书写的指导意见

教案是教师依据教学大纲的要求和教材内容，结合个人教学实践

和学生实际所设计、编写的授课实施方案，是教学的一个重要环节，

它不仅表现出教师对教学工作的责任感、事业心，而且也体现着教师

在教学工作中的计划性和强烈进取心。

为进一步规范教案书写，现就教案书写的各环节做出以下几点要

求：

一、本指导意见适用于所有必修、选修的理论教学课程。无论采

用哪种教学方式，均应编写教案。教案一般以两节课为一讲，若有些

教学内容，一讲（两节课）不能讲完一个相对较完整的内容时，也可

以按一个相对完整的内容作为一个教学单元（三节课或四节课等）编

写教案。

二、一讲教案的基本内容：

1.要明确写出本次教学的目的要求、重点、难点。

2.教学内容

①编写时要注意用适当的教学方法突出重点、分散并解决难点，

达到预定的教学目的要求。

②在教案中要注意贯彻素质教育的思想，贯彻启发式、少而精的

原则。

③教案不是教材、课件的翻版，要体现教师如何使用教材、课件、

实物（模型）和课堂演示等所采取的措施。

3.本次课的简要小结。

4.布置思考题、作业以及下次课预习的内容等。

三、教案用 A4 稿纸打印或书写；书写要求工整、规范、清楚。

四、电子教案 PPT 与纸质教案要一致。

五、本指导意见不适于毕业设计（论文）、课程设计、各种实习、

实验等实践性教学环节。

